
REGULAMIN ŚWIETLICY 
I Cele i zadania świetlicy szkolnej 

Celem świetlicy szkolnej jest zapewnienie zorganizowanej opieki i odpowiednich warunków rozwoju w 

zakresie edukacyjnym i wychowawczym. Podstawowymi zadaniami świetlicy wobec uczniów są: 

1. Dbanie o bezpieczeństwo, 

2. Tworzenie odpowiednich warunków do nauki i wypoczynku 

3. Pomoc w odrabianiu zadań domowych 

4. Prowadzenie zajęć tematycznych 

5. Rozwijanie zainteresowań i talentów 

6. Kształtowanie postaw patriotycznych i prospołecznych 

7. Rozwijanie samodzielności i społecznej aktywności 

8. Wdrażanie zasad współżycia i współdziałania w grupie 

9. Propagowanie aktywnych form spędzania czasu wolnego 

10. Organizowanie gier i zabaw ruchowych 

11. Organizowanie wycieczek i spacerów 

12. Kształtowanie nawyków higieny osobistej 

13. Współpraca z rodzicami, wychowawcami, pedagogiem szkolnym, psychologiem. 

II Ogólne zasady funkcjonowania świetlicy szkolnej 

1. Świetlica czynna jest w godzinach 6.30 - 16.30 w dniach, w których odbywają się zajęcia 

dydaktyczne w szkole. 

2. Zakres zajęć świetlicy szkolnej w dni, w których nie odbywają się zajęcia dydaktyczne określa 

dyrektor. 

3. Kwalifikowanie i przyjmowanie uczniów do świetlicy dokonuje się na podstawie pisemnego 

zgłoszenia rodziców/opiekunów prawnych dziecka na Karcie zgłoszenia dziecka świetlicy zał.1 

4. Skład komisji rekrutacyjnej wyznacza dyrektor. 

5. Świetlica realizuje swoje zadania wg Rocznego planu pracy świetlicy, opracowanego przez 

wychowawców na dany rok szkolny. Jest on zgodny z programem wychowawczo-profilaktycznym 

szkoły. 

6. Liczba wychowanków w grupie nie może przekraczać 25 osób. 

7. Świetlica obejmuje opieką uczniów szkoły podstawowej, których rodzice/opiekunowie prawni ze 

względu na czas pracy, nie mają możliwości przekazania lub odebrania dziecka bezpośrednio przed 

lub po zajęciach lekcyjnych. 

8. Świetlica obejmuje opieką również uczniów, którzy: nie uczęszczają na lekcje religii; nie ćwiczą na 

lekcji wychowania fizycznego, oczekują na zajęcia pozalekcyjne. 

9. Bezpośrednio po lekcjach uczeń ma obowiązek zgłosić się do świetlicy szkolnej. 

10. Wychowawca świetlicy odpowiada wyłącznie za bezpieczeństwo tych dzieci, które zostały 

przyprowadzone do świetlicy lub zgłosiły się do niej same przed lub po lekcjach. 

11. Uczeń przyjęty do świetlicy szkolnej ma obowiązek uczestniczyć we wszystkich zajęciach świetlicowych 

12. Rodzice zobowiązani są przestrzegać zadeklarowanych godzin pobytu dziecka w  świetlicy  

13. Obowiązkiem rodzica jest aktualizowanie informacji zawartych w Karcie zgłoszenia dziecka do 

świetlicy szkolnej. 

14. Podany przez rodzica/opiekuna prawnego lub osobę upoważnioną do odbioru dziecka ze świetlicy 

serii i numeru dokumentu tożsamości będzie wykorzystywany wyłącznie w celu weryfikacji 

tożsamości osoby odbierającej dziecko ze świetlicy.  

 

 



III Zasady odbioru dzieci ze świetlicy szkolnej. 

1. Dzieci przebywające w świetlicy należy odebrać do godziny 16:30. 

2. Po godzinie 16:30 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoły nie zapewniają dzieciom 

opieki i nie ponoszą za nie odpowiedzialności.  

3. Odbiór dzieci poniżej 7 roku życia jest możliwy wyłącznie przez rodziców/opiekunów prawnych 

bądź inne osoby dorosłe upoważnione przez nich na piśmie. 

4. Odbiór dzieci powyżej 7 roku życia jest możliwy przez rodziców/opiekunów prawnych oraz osoby 

upoważnione przez nich na piśmie. 

5. W przypadku wystąpienia sytuacji, w której w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, że dziecko 

jest odbierane przez osobę, która podszywa się pod rodzica/opiekuna prawnego/członka rodziny 

dziecka lub osobę upoważnioną – wychowawca jest uprawniony do weryfikacji tożsamości tej 

osoby, poprzez żądanie okazania dokumentu tożsamości.  

6. W wyjątkowych sytuacjach  nauczyciel może po uprzednim kontakcie telefonicznym z rodzicem, 

wydać pozwolenie na odebranie dziecka przez osobę wskazaną przez rodzica. 

7. W przypadku kiedy w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iż dziecko odbierane jest przez 

osobę w stanie wskazującym na nietrzeźwość lub na działanie środków odurzających, nauczyciel 

wzywa drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub inną osobę upoważnioną do odbioru dziecka oraz 

informuje o zdarzenia przełożonego lub pedagoga szkolnego. 

8. W każdej sytuacji budzącej wątpliwości, nauczyciel ma obowiązek skontaktować się z  rodzicami 

dziecka. 

9. Życzenie dotyczące odbierania dziecka wyłącznie przez jednego z rodziców musi być poświadczone 

stosownym postanowieniem/orzeczeniem sądowym. 

 

IV Szczegółowe zasady funkcjonowania świetlicy szkolnej 

1. Dzieci mogą być objęte opieką od godziny 6.50. Rodzice powierzają dziecko opiece wychowawcy 

świetlicy. Po skończonych lekcjach dzieci przyprowadzane są do świetlicy przez nauczyciela 

prowadzącego ostatnią lekcję lub przychodzą 

samodzielnie. 

2. W przypadku niestawienia się osoby odbierającej dziecko niezapisane do świetlicy nauczyciel który 

prowadził ostatnią lekcję odprowadza je do świetlicy 

3. Do szatni i toalety dzieci wychodzą tylko za zgodą wychowawców 

4. Wychowawcy świetlicy pomagają dzieciom w odrabianiu zadań domowych. Odbywa się to w ciszy, 

w osobnym pomieszczeniu, pod opieka nauczyciela 

5. W świetlicy obowiązują „Zasady bycia razem”, z którymi dzieci zapoznają się na 

pierwszych zajęciach. Zasady są wywieszone w świetlicy. 

6. Na prośbę wychowawcy rodzic zobowiązany jest do niezwłocznego kontaktu z 

wychowawcą świetlicy. 

7. Wychowankowie często przebywają na świeżym powietrzu. Rodzice powinni zadbać o  ubiór 

dostosowany do pory roku i warunków atmosferycznych 

8. Wychowawcy świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności za pozostawione w niej przedmioty (dzieci 

nie powinny przynosić do szkoły przedmiotów wartościowych). 

9. Za niszczenie przez dziecko przedmiotów będących wyposażeniem świetlicy materialnie 

odpowiadają rodzice. 

V Prawa i obowiązki uczestników zajęć świetlicowych 

Uczeń ma prawo: 

1. do właściwie zorganizowanej opieki 

2. życzliwego traktowania 

3. swobodnego wyrażania myśli i przekonań 

4. opieki wychowawczej 



5. poszanowania godności osobistej 

6. ochrony przed przemocą fizyczną i psychiczną 

Uczeń jest zobowiązany do: 

1. przestrzegania regulaminu wewnętrznego świetlicy 

2. przestrzegania zasad współżycia w grupie 

3. współpracy w procesie wychowania 

4. dbałości o wspólne dobro, ład i porządek w świetlicy 

5. pomagania słabszym 

6. ponoszenia odpowiedzialności za własne postępowanie. 

 

VI  Kary i nagrody wobec wychowanków 

Nagrody: 

Każdy uczestnik zajęć świetlicowych może otrzymać nagrodę: za udział 

w konkursach, dobre zachowanie, przestrzeganie Regulaminu, kulturę osobistą itp. 

w postaci: 

1. pochwały ustnej wobec grupy 

2. pochwały ustnej lub na piśmie do rodziców i wychowawcy klasy 

3. wpisu oceny zachowania do dziennika elektronicznego 

4. dyplomu  

Kary: 

Za nieprzestrzeganie zasad dobrego wychowania, naruszanie Regulaminu dla uczestnika świetlicy 

przewidziane są następujące kary: 

1. upomnienie ustne 

2. ostrzeżenie w obecności grupy 

3. ustne lub pisemne powiadomienie rodziców i wychowawcy klasy o złym zachowaniu. 

4. oceny zachowania do dziennika elektronicznego. 

VII  Dokumentacja świetlicy: 

W świetlicy szkolnej prowadzona jest następująca dokumentacja: 

1. Karta uczestnika świetlicy szkolnej z aktualnymi danymi w celu komunikowania się w razie 

konieczności z rodziną dziecka 

1. Regulamin Świetlicy Szkolnej 

2. Roczny Plan Pracy opiekuńczo-wychowawczej 

3. Dzienniki zajęć z ewidencją obecności i tematyki zajęć. 

VIII  Procedury postępowania w sytuacjach trudnych: 

1. w przypadku opuszczenia przez ucznia świetlicy bez pozwolenia. 

1) Wychowawca świetlicy niezwłocznie informuje pedagoga szkolnego, który podejmuje 

interwencję. 

2) W obecności rodziców przeprowadza rozmowę z uczniem w celu przypomnienia regulaminu 

świetlicy. 

3) W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko świetlicy bez pozwolenia, rozmowę z 

uczniem przeprowadza pedagog szkolny. 

4) W przypadku trzeciego opuszczenia świetlicy bez pozwolenia uczeń zostaje czasowo 

zawieszony(na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika świetlicy. 

W tym czasie rodzice zobowiązani są do zapewnienia dziecku opieki. 

2. W przypadku próby odebrania ucznia ze świetlicy przez osobę, co do której zachodzi 



podejrzenie bycia w stanie nietrzeźwości lub pod wpływem środków odurzających. 

1) Kiedy po odbiór dziecka zgłasza się do świetlicy osoba, wobec której, w ocenie 

wychowawcy, zachodzi podejrzenie, że jest w stanie nietrzeźwości lub pod wpływem 

środków odurzających, wówczas nauczyciel nie może powierzyć jej dziecka. 

2) Wychowawca wzywa innego opiekuna dziecka i sprawuje opiekę nad wychowankiem do 

momentu przybycia wezwanej do odbioru dziecka osoby. 

3) O zaistniałej sytuacji niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły. 

4) W zaistniałej sytuacji wychowawca świetlicy sporządza notatkę służbową. 

3.W przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze świetlicy do godziny 16.30. 

1) 1O godzinie 16:35 wychowawca świetlicy kontaktuje się telefonicznie z 

 rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka bądź osobami upoważnionymi (wskazanymi w 

karcie zapisu dziecka do świetlicy szkolnej). Ustalany jest najszybszy czas odbioru dziecka. 

2) Jeżeli dziecko zostało odebrane po godzinach pracy świetlicy, nauczyciel sporządza notatkę 

służbową. 

3) W sytuacji kiedy wychowawca nie może do godziny 17:00 nawiązać kontaktu z 

 rodzicami/opiekunami prawnymi bądź osobami upoważnionymi, informuje dyrektora szkoły 

o zaistniałej sytuacji.  

4) Szkoła ma prawo wezwać Policję w celu ustalenia miejsca pobytu rodziców/opiekunów 

prawnych bądź osób upoważnionych  oraz zapewnienia uczniowi dalszej opieki. 

5) Nauczyciel nie pozostawia wychowanka bez opieki do momentu odbioru dziecka przez 

rodzica lub osobę upoważnioną. 

IX  W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem wiążącą decyzję podejmuje dyrektor 

szkoły. 


